Gesprachsleitfaden

Im Jahr 2008 wurde die gemeinsame deutsche
Arbeitsschutzstrategie (GDA) etabliert. Sie verfolgt das
Ziel, die Zusammenarbeit zwischen den staatlichen
Arbeitsschutzverwaltungen der Lander (Gewerbeauf-
sichtsamter, Amter fiir Arbeitsschutz) und den Praven-
tionsdiensten der Unfallversicherungstrager (Berufs-
genossenschaften, Unfallkassen) weiter zu optimieren
und gemeinsam mit Arbeitgebern und Beschaftigten,
Verbanden und anderen interessierten Kreisen Schwer-
punkte in der Praventionsarbeit zu setzen. Dies soll
dort erfolgen, wo die grofiten Ressourcen fiir die Ver-
besserung des Arbeitsschutzes in Deutschland ge-
sehenwerden. Ein solches Handlungsfeldist das sichere
Fahrenund Transportieren.Noch immer sind die Unfall-
zahlen beim Transport sehr hoch. Jeder dritte Unfall
geschieht im Zusammenhang mit Fahr- oder Trans-
porttatigkeiten.Bund, Lander und Unfallversicherungs-
trager haben sich im Arbeitsprogramm "Sicher fahren
und transportieren” zum Ziel gesetzt, die Haufigkeit
und die Schwere von Arbeitsunfallen in den nachsten
Jahren um 25 Prozent zu reduzieren.

Das Arbeitsprogramm wurde unter Verwendung die-
ses Gesprachsleitfadens von 2010 bis 2012 bundes-
weit durchgefiihrt. Dabei wurden u. a. mehr als 60.000
Betriebe mit insgesamt 3,5 Millionen Arbeitsplatzen
besucht und beraten.

Zahlreiche Arbeitsschutzdefizite konnten dabei er-
kannt und beseitigt werden. Es ist gelungen, wahrend
der Laufzeit des Programms die Unfallquoten beim
Transport zu senken. Das Unfallgeschehen in den rele-
vant‘en Themenfeldern des Arbeitsprogramms ist im

nnen Sie auf der GDA-Website herunterladen: www.gda-portal.de/gdaportal/de/Arbeitsprogramme/Transport
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"Sicher fahren und transportieren”

FLURFORDERZEUGE

Vergleich zur allgemeinen Unfallquote weit tber-
durchschnittlich gesunken. Beispielsweise sank die
Unfallquote beim Einsatz von Kranen und dem
Anschlagen von Lasten doppelt so stark wie die
allgemeine Quote. Dies zeigt, dass sich der Einsatz der
Leitfaden bewahrt hat, um Verbesserungen im
Arbeitsschutz in den Betrieben anzustolen.

Die Gesprachsleitfaden sind insbesondere auf die
Belange von Klein- und Mittelunternehmen abgestellt.
Sie eignen sich deshalb auch fiir eine eigenstandige in-
terne Uberprifung durch die Betriebe. Anwender kén-
nen damit einen wichtigen Beitrag zur Erreichung des
gemeinsamen Ziels, der Verbesserung des Arbeitsschut-
zes beim innerbetrieblichen Transport, leisten. Hierfiir
stehen insgesamt 13 Leitfaden zur Verfligung. Sie kon-
nen unter www.gda-portal.de/de/Arbeitsprogramme/
Transport.html kostenfrei heruntergeladen werden.

Im Fragenkatalog finden sich zu jeder Frage kurze Hin-
weise, die bei der Beantwortung eine erste Hilfestel-
lung geben. Bei der Behandlung einzelner Fragen wird
unter Umstanden auf weitere Quellen wie Vorschriften
oder Regeln zum Arbeitsschutz zurlickgegriffen wer-
den missen. Lassen Sie sich dabei von lhren innerbe-
trieblichen Arbeitsschutzexperten, zum Beispiel lhrer
Fachkraft fiir Arbeitssicherheit oder Ihrem Betriebsarzt,
beraten. Sie kdnnen sich aber auch jederzeit an lhren
Praventionsexperten bei der staatlichen Arbeitsschutz-
verwaltung, der Berufsgenossenschaft oder der Unfall-
kasse wenden.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg bei der Umsetzung!
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Datum: Prufer:

Sind die Fahrer kraftbetriebener Fahrerstand- []Ja

und Fahrersitzflurforderzeuge (Gabelstapler) [] Nein
mindestens 18 Jahre alt, geeignet, ausgebildet )
und schriftlich beauftragt? (] Nicht
. . . zutreffend
+ Wabhlen Sie geeignete Personen aus
« Veranlassen Sie die Fahrausbildung
« Beauftragen Sie Fahrer schriftlich mit dem
Fihren der Gerate
« Unterweisen Sie sie regelmaRig
n Sind die Bedienpersonen von Mitganger- []Ja
flurférderzeugen geeignet, unterwiesen Nei
ein
und beauftragt? []
. o [] Nicht
« Wahlen Sie geeignete Personen aus o
+ Unterweisen Sie das Bedienpersonal und
beauftragen Sie es erst danach mit dem
Flihren des Gerats
Werden fiir Flurforderzeuge und Anbaugerate []Ja
Betriebsanleitungen betriebsbezogen umgesetzt? [] Nein

- Setzen Sie die Betriebsanleitung in Form einer
Betriebsanweisung um

« Stellen Sie sicher, dass Ihre Betriebsanweisung
eingehalten wird

+ Fihren Sie regelmafig Ihre Unterweisung auf
der Grundlage dieser Betriebsanweisung durch

Sind die vom Hersteller vorgesehenen Sicherheits- [ ] Ja A
vorrichtungen und -hinweise am Stapler [ Nein e

> 4100 730 | 730 | 530
vorhanden? [] Nicht 3600 950 | 950 | 750
+ Fahrerschutzdach sutreffend 2500
» Lastschutzgitter I i (500 | 600 | 700

- Fahrerriickhaltesysteme

Lastschwerpunktdiagramm

Werden Flurférderzeuge und deren Anbaugerate []Ja
regelmaRig durch eine befahigte Person gepriift? [] Nein

« Bei Flurforderzeugen und deren Anbaugeraten
haben sich Fristen fiir wiederkehrende
Prufungen von langstens einem Jahr bewahrt

Ist die tagliche Einsatzpriifung organisiert? []Ja 4 x4 Merkregeln fiir den Gabelstapler
« Sorgen Sie dafiir, dass die tagliche Einsatz- [ ] Nein I Aufnehmen und Absetzen der Last

prufung durchgefuhrt Und ein Meldesystem 1. Tragfahigkeit nicht iberschreiten, Tragkraftdiagramm beachten.
fir mogliche Mangel organisiert sind

4. Hubgeriist nur Gber die Stapelflache nach vorn

. Auf sicherer Fahrt
vieren

ellung verfahren

m und weit durchfahren.
ihren
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Datum: Priufer:

Ist sichergestellt, dass die festgestellten []Ja

Mangel behoben werden? [] Nein

- Stellen Sie sicher, dass die Ergebnisse der Prii-
fung durch die befahigte Person dokumentiert
werden

- Bewahren Sie die Ergebnisse dieser Priifung
mindestens bis zur nachsten Priifung auf

- Organisieren Sie die Mangelverfolgung, auch die
der taglichen Einsatzprifung

- Lassen Sie Mangel beseitigen
« Dokumentieren Sie die Abstellung der Mangel

Werden kraftbetriebene Flurférderzeuge []Ja
gegen unbefugte Benutzung gesichert? [] Nein

+ Weisen Sie Fahrer regelmaRig darauf hin, dass sie
beim Verlassen der Gerate die Schliissel abziehen
und an sich nehmen miissen

Beachten Sie — zum Beispiel bei der Anschaffung -,
dass moderne Sicherungssysteme die Einhaltung
dieser Regeln erleichtern (Codeeingabe,

Transponder)
Wird darauf geachtet, dass Flurférderzeuge []Ja
ordnungsgemal verfahren werden? [ Nein

- Uberprifen Sie systematisch die Einhaltung der
Betriebsanweisung, dazu gehort beispielsweise
die zuldssige Belastung, die zulassige Ge-
schwindigkeit, etc.

« Bei Defiziten sollten Sie die Fahrereignung tber-

priifen und eine zusatzliche anlassbezogene
Unterweisung veranlassen

Ist beim Verfahren der Last ausreichende Sicht auf [ ] Ja
i ?
10 die Fahrbahn gegeben? [ Nein
- Wahlen Sie das jeweilige Flurforderzeug
immer entsprechend der zu transportierenden
Last aus
- Bei dann noch bestehenden Sichtein-
schrankungen Sichthilfsmittel nutzen
(Spiegel, Kamera)
- Erforderlichenfalls Stellung von Einweisern
organisieren

Wurden MalRnahmen getroffen, die das Ver- []Ja

letzungsrisiko beim Kippen eines Gabelstaplers [] Nein
begrenzen? B
- . Nicht
Zum Beispiel der Einsatz von geschlossenen Jutreffend

Fahrerkabinen oder
« die Nutzung von Fahrerriickhalteeinrichtungen

Dartiber hinaus kann das Risiko des Kippens durch
Stabilisierungs- bzw. Regelsysteme reduziert werden.
Erkundigen Sie sich dazu bei lhrem Staplerhersteller.

Ist sichergestellt, dass die Last beim Verfahren []Ja

iz\r/]vris beim Auf- und Absetzen nicht herabfallen [] Nein

« Lassen Sie geeignete Hilfsmittel zur Lasten-
sicherung einsetzen

- Stellen Sie sicher, dass beim Befahren von
Gefallen und Steigungen die Last bergseitig
verfahren wird
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Datum:

Sind fiir den Transport von Lasten spezielle Anbau-
gerate erforderlich (etwa fiir Papierballen) und
werden sie genutzt?

- Beschaffen Sie, wenn erforderlich, spezielle
Anbaugerate oder

- setzen Sie ein anderes Transportverfahren ein

« Priifen Sie die Einsatzmoglichkeit anhand der
Herstellerangaben

Wurden die erforderlichen SicherheitsmaRnahmen
getroffen, wenn Personen mit Flurférderzeugen an
hochgelegenen Stellen auf- und abwartsfahren?

+ Arbeitsbiihnen sind nur fiir den gelegentlichen
Einsatz zulassig

« Setzen Sie dazu nur Stapler mit ausreichender
Tragfahigkeit ein

« Setzen Sie Arbeitsbiihnen ein, die tGiber eine aus-
reichende Absturzsicherung sowie lber einen
Schutz gegen Quetsch- und Schergefahren
durch die Hubeinrichtung verfiigen

« Flr Arbeiten an Regalen und in Schmalgangen
sind zusatzliche SchutzmaRnahmen gegen
Quetsch- und Schergefahren zwischen Arbeits-
bihne und Regal notwendig

Verfiigen die im 6ffentlichen und beschrankt
offentlichen StraBenverkehr eingesetzten Stapler
Uber eine Betriebserlaubnis?

« Ihre Gerate mussen dann die Anforderungen der
Strallenverkehrsordnung erfillen

+ Auskiinfte erhalten Sie bei der StraBenverkehrs-
zulassungsbehorde

Wurden die erforderlichen MaRnahmen gegen
Witterungseinfliisse getroffen, falls Flurforder-
zeuge haufiger im Freien genutzt werden?

- Verwenden Sie Flurférderzeuge mit ge-
schlossener oder verschlieRbarer Fahrerkabine

Finden bei Ihnen MalRnahmen der betrieblichen
Gesundheitsforderung statt und wird auch das
Fahrpersonal einbezogen?

+ Mogliche Themen: Riickengerechtes Arbeiten
(z. B.richtiges Heben und Tragen sowie richtiges
Sitzen), gesunde Ernahrung, Stressbewaltigung,
Miudigkeit, Pausengestaltung, Alkohol-/Raucher-
entwohnung

m [ ] Keine erforderlich

L]

[]Ja

[ ] Nein

[] Nicht
zutreffend

[]Ja

[ ] Nein

[] Nicht
zutreffend

[]Ja

[ ] Nein

[] Nicht
zutreffend

[]Ja

[ ] Nein

[ ] Nicht
zutreffend

[]Ja
[ ] Nein

Prufer:
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